Регламент оформления договора
об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам
с физическим лицом

Заказчик – физическое лицо-слушатель программы;
Исполнитель – АУ «Институт развития образования»

Сроки оказания образовательных услуг: с 01 по 25 число каждого месяца.
Рекомендуемые сроки оформления договоров: за 5 дней до начала обучения и ранее.


1. Заказчик направляет проект договора (в формате WORD) по адресу: bnv@iro86.ru в целях согласования сроков реализации программ ПК.
2. Исполнитель согласовывает с Заказчиком условия договора по реализации программ ПК.
3. Заказчик направляет скан-копию заполненного и подписанного договора (с Приложениями: Заявление – анкета, документы) по адресу: bnv@iro86.ru.
4. [bookmark: _GoBack]Заказчик направляет подписанный договор (2 экземпляра) Почтой России по адресу: 628012, г. Ханты-Мансийск, ул. Чехова, дом 12, строение «А».
5. Исполнитель подписывает копию договора, регистрирует договор и направляет копию зарегистрированного документа по электронной почте Заказчику.
6. Исполнитель информирует Заказчика о расписании занятий до начала обучения.
7. Заказчик производит оплату путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанного в договоре (Адреса и реквизиты сторон), в порядке 100% предоплаты до начала    обучения    в    любом    банке,    в    том    числе    через     электронный     банк. Назначение платежа: "Обучение на курсах повышения квалификации ФИО слушателя".
8. Заказчик направляет копию квитанции об оплате обучения по адресу: bnv@iro86.ru
9. Исполнитель после получения оригинала договора (2 экземпляра) от Заказчика, подписывает и направляет Почтой России Заказчику 1 экземпляр оригинала договора, подписанного с обеих сторон.
10. После реализации образовательной услуги:
10.1. Исполнитель формирует Акт выполненных работ (оказанных услуг) (2 экземпляра) и направляет Заказчику Почтой России;
10.2. Заказчик подписывает Акт выполненных работ (оказанных услуг) и направляет 1 экземпляр Исполнителю Почтой России.

11. После получения оригинала Акта выполненных работ (оказанных услуг), подписанного с обеих сторон, при условии полной оплаты услуги, Исполнитель направляет Заказчику оригинал удостоверения о ПК Почтой России по адресу, указанному в договоре.

Электронная форма удостоверений о ПК размещена на официальном сайте АУ «Института развития образования» www.iro86.ru в разделе "Образовательная деятельность"/ Информация для слушателя/ Информация о готовности удостоверений. Прямая ссылка http://pk.iro86.ru/ud/
