
Автономное учреждениедополнительного профессионального образованияХанты-Мансийского автономного округа - Югры«Институт развития образования»
ПРИКАЗ

Об организационно-техническом, технологическом, информационно-методическом сопровождении и проведении всероссийского тренировочногомероприятия по учебным предметам «биология», «английский язык»(письменная часть/устная часть), «информатика» в компьютерной форме (КЕГЭ)с применением технологии сканирования экзаменационных материалов ваудиториях пунктов проведения экзаменов на территории Ханты-Мансийскогоавтономного округа – Югры в 2025 году
03.03.2025г. Ханты-Мансийск 10/42-П-48

В соответствии с письмом Федеральной службы по надзору в сфереобразования и науки от 26 ноября 2024 года № 10-755, приказом Департаментаобразования и науки Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от17 октября 2024 года № 10-П-2206 «Об утверждении циклограмм подготовкиприказов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестациипо образовательным программам основного общего и среднего общегообразования, единого государственного экзамена на территорииХанты-Мансийского автономного округа – Югры в 2024/2025 учебном году,дополнительном (сентябрьском) периоде 2025 года», приказом автономногоучреждения дополнительного профессионального образованияХанты-Мансийского автономного округа – Югры «Институт развитияобразования» – организации, уполномоченной осуществлять функцииРегионального центра обработки информации (далее – РЦОИ) от2 декабря 2024 года № 10/42-П-298 «Об утверждении графика проведениявсероссийских тренировочных мероприятий в аудиториях пунктов проведенияэкзаменов на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в2025 году», в целях технической подготовки пунктов проведения экзаменов,отработки организационных и технологических процедур во время проведениятренировочного экзамена по учебным предметам: «биология», «английскийязык» (письменная часть/устная часть), «информатика» в компьютерной форме



2(КЕГЭ), с применением технологии передачи полного комплектаэкзаменационных материалов (далее – ЭМ) по сети «Интернет», печати исканирования ЭМ в аудиториях пунктов проведения экзаменов(далее – ППЭ), расположенных на территории Ханты-Мансийского автономногоокруга – Югры и планируемых для организации проведения экзаменов восновной период в 2025 году
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить:1.1. План-график подготовки и проведения всероссийскоготренировочного экзамена с применением технологии передачи полногокомплекта ЭМ по сети «Интернет», печати и сканирования ЭМ в аудиторияхППЭ по учебным предметам «биология», «английский язык» (письменнаячасть/устная часть), «информатика» в компьютерной форме (КЕГЭ) спривлечением обучающихся, завершающих освоение образовательных программсреднего общего образования, заявившихся для участия в сдаче единогогосударственного экзамена (далее – тренировочный экзамен) (приложение 1).1.2. Краткую схему обработки ЭМ в АУ «Институт развития образования»- организации, уполномоченной осуществлять функции Регионального центраобработки информации (далее - РЦОИ) (приложение 2).1.3. График работы региональной предметной комиссииХанты-Мансийского автономного округа – Югры по проверке развернутыхответов участников всероссийского тренировочного экзамена по учебномупредмету единого государственного экзамена «биология» (приложение 3).1.4. График работы региональной предметной комиссииХанты-Мансийского автономного округа – Югры по проверкеразвернутых/устных ответов участников всероссийского тренировочногоэкзамена по учебному предмету единого государственного экзамена«английский язык» (приложение 4).1.5. График работы лиц, привлекаемых к обработке бланков участниковвсероссийского тренировочного экзамена (приложение 5).2. Назначить Копыльцову Е.В., начальника отдела организационно-технического, технологического сопровождения оценочных процедур иинформационной безопасности (далее – ОТТСОП и ИБ), ответственным лицомпо осуществлению контроля за:2.1. Обеспечение организационно-технологического, технического,информационно-методического сопровождения проведения тренировочногоэкзамена на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.



32.2. Подготовку и проведение тренировочного экзамена в РЦОИ.2.3. Контроль технической готовности РЦОИ.2.4. Соблюдение сроков обработки экзаменационных работ участниковвсероссийского тренировочного экзамена.2.5. Обеспечение бесперебойной работы защищенных каналов связицентрального сегмента региональной информационной системыгосударственной итоговой аттестации Ханты-Мансийского автономного округа– Югры в РЦОИ.3. Назначить Садыкова В.В., Юсупову А.Р., инженеров поавтоматизированным системам управления производством отдела ОТТСОП иИБ ответственными лицами за:3.1. Взаимодействие с муниципальными координаторами, курирующимиподготовку и проведение тренировочного экзамена в ППЭ.3.2. Приём в РЦОИ зашифрованных пакетов с электронными образамибланков участников и форм ППЭ, расшифровку с использованием токеновспециалистов РЦОИ, подтверждение пакетов от ППЭ после успешнойрасшифровки пакетов с электронными образами бланков участниковвсероссийского тренировочного экзамена.4. Назначить Торощина Д.А., инженера по автоматизированным системамуправления производством отдела ОТТСОП и ИБ ответственным лицом за:4.1. Ведение журнала учёта выдачи логинов и паролей лицам,привлекаемым к обработке электронных образов бланков участниковвсероссийского тренировочного экзамена.4.2. Подготовку аудиозаписи инструктажей по соблюдению условийконфиденциальности и информационной безопасности.4.3 Проведение инструктажа с экспертами РПК по учебным предметам«биология», «английский язык» (письменная часть/устная часть) поинформационной безопасности при проверке экзаменационных работ.4.4. Формирование и выдачу критериев оценивания заданий сразвернутыми/устными ответами.4.5. Соблюдение условий конфиденциальности и информационнойбезопасности на всех этапах проведения тренировочного экзамена в РЦОИ.5. Назначить Ильясова Р.Н., техника отдела ОТТСОП и ИБ ответственнымлицом за:5.1. Техническую подготовку и бесперебойную работу станций,задействованных при обработке материалов тренировочного экзамена в РЦОИ.5.2. Техническую подготовку РЦОИ к проведению тренировочногоэкзамена, включая установку и настройку оборудования, в сроки, установленныепланом-графиком, утвержденным приложением 1 настоящего приказа.



46. Назначить Могутову П.П., инженера отдела ОТТСОП и ИБ,ответственным лицом за:6.1. Осуществление контроля мониторинга готовности ППЭ на всех этапахпроведения тренировочного экзамена на портале «Мониторинг готовностиППЭ» (тренировочная версия).6.2. Подготовку и направление информации по результатам проведениятренировочного экзамена в отдел адаптированных образовательных программ иитоговой аттестации Департамента образования и науки Ханты-Мансийскогоавтономного округа – Югры в срок не позднее 13 марта 2025 года.7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить назаведующего Регионального центра оценки качества образования Братан И.П.

Директор ДОКУМЕНТ ПОДПИСАНЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
Сертификат00C5EB5A14F6E399D023351B6F94E2A7C6Владелец Клюсова Виктория ВикторовнаДействителен с 07.06.2024 по 31.08.2025

В.В. Клюсова
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Приложение 1 к приказуАУ «Институт развития образования»

План-график подготовки и проведения всероссийского тренировочного экзаменас применением технологии передачи полного комплекта экзаменационных материаловпо сети «Интернет», печати и сканирования экзаменационныхматериалов в аудиториях пунктов проведения экзаменов по учебнымпредметам: «биология», «английский язык» (письменная часть) «английский язык»(устная часть), «информатика» в компьютерной форме (КЕГЭ), 5 марта 2025 года
№п/п Наименование работ Исполнитель Дата начала Датаокончания1 Подготовка к проведению тренировочного экзамена

1.1

Направление Регламента проведениявсероссийского тренировочногомероприятия с применением технологиипередачи полного комплектаэкзаменационных материалов по сети«Интернет», печати и сканированияэкзаменационных материалов в аудиторияхпунктов проведения экзаменов

Копыльцова Е.В. 20.02.2025 20.02.2025

1.2

Вебинар по теме: «Информационно-методическое и организационно-техническое, технологическоесопровождение всероссийскоготренировочного мероприятия сприменением технологии передачиполного комплекта экзаменационныхматериалов по сети «Интернет», печати исканирования экзаменационныхматериалов в аудиториях пунктовпроведения экзаменов по учебнымпредметам: «биология», «английский язык»(письменная часть) «английский язык»(устная часть), «информатика» вкомпьютерной форме (КЕГЭ)

Размещеназапись наFTP–сервереРЦОИ ХМАО-Югры
20.02.2025 03.03.2025

1.3 Консультационная и техническаяподдержка ППЭ по вопросам подготовки ипроведения ВТМ Садыков В.В. 26.02.2025 06.03.2025

1.4

Внесение в РИС «Планирование ГИА(ЕГЭ) 2025 (апробация)» сведений о:– ППЭ, которые планируетсязадействовать в тренировочном экзамене, иих назначении на тренировочный экзамен;– назначении аудиторного фондаППЭ на тренировочный экзамен;– участниках и их распределении поППЭ

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 14.02.2025 20.02.2025

1.5 Внесение в РИС «Планирование ГИА(ЕГЭ) 2025 (апробация)» сведений о заказеЭМ для проведения ВТМ Садыков В.В. 18.02.2025 18.02.2025

1.6
Внесение в РИС «Планирование ГИА(ЕГЭ) 2025 (апробация)» сведений о:- работниках ППЭ и членах ГЭК;- выдаче токенов членам ГЭК;

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 14.02.2025 25.02.2025
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- специалистах РЦОИ, обеспечивающихрасшифровку электронных образовбланков участников, и сертификатах ихтокенов

1.7

Формирование в РИС «ПланированиеГИА (ЕГЭ) 2025 (апробация) учетныхзаписейтехнических специалистов ППЭ длядоступа в ЛК ППЭ (тренировочная версия)и передача техническим специалистамППЭ

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 14.02.2025 25.02.2025

1.8

Формирование в РИС «ПланированиеГИА (ЕГЭ) 2025 (апробация) учетныхзаписей специалистов РЦОИ для доступасервиса связи с ППЭ (тренировочнаяверсия) к сервису федерального хранилищафедерального портала (тренировочнаяверсия)

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 14.02.2025 25.02.2025

1.9
Определение состава экспертов РПК,привлекаемых к проверке развернутыхответов по предмету «06 – Биология», «09– Английский язык" и аудиозаписейответов участников «29 – Английский язык(устная часть)»

Могутова П.П 14.02.2025 04.03.2025

1.10
Выполнение в РИС «Планирование ГИА(ЕГЭ) 2025 (апробация)»автоматизированного распределенияучастников по местам в аудиториях(«рассадка»), в том числе формированиепакета руководителя ППЭ

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 03.03.2025 04.03.2025до 15:00

1.11
Передача в МОУО для выдачи членамГЭК пакета руководителя ППЭ(«рассадка») для проведения ВТМ, в томчисле сведений о назначенных аудиториях.

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 03.03.2025 04.04.2025

1.12

Проведение технической подготовкиРЦОИ, в том числе:– установка и настройка ПО «Сервиссвязи с ППЭ», включая сохранение адресасервиса связи с ППЭ на федеральномпортале (тренировочная версия);- установка и настройка ПО «Станциярасшифровки ЭМ».

Садыков В.В.Юсупова А.Р.Ильясов Р.Н. 28.02.2025 28.02.2025

1.13

Передача в ППЭ дистрибутивов ПО идокументации для проведения ВТМ:– «Станция для печати», (включаетПО «Станция печати ЭМ» и «Станцияорганизатора»);– «Станция штаба ППЭ»;– «Станция КЕГЭ»– «Станция записи ответов»

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 20.02.2025 20.02.2025

1.14
Взаимодействие с ППЭ на этапахтехнической подготовки и контролятехнической готовности ППЭ к ВТМ:– получение тестовых пакетовсканирования;- подтверждение или отклонение

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 28.02.2025 04.05.2025до 17:00
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полученных тестовых пакетовсканирования по результатам оценкикачества их качества2 Техническая подготовка ППЭ

2.1

Получение из РЦОИ дистрибутивов ПОи документации для проведения ВТМ:Дистрибутивы ПО:– «Станция для печати», (включаетПО «Станция печати ЭМ» и «Станцияорганизатора»);– «Станция штаба ППЭ»;– «Станция КЕГЭ»

Техническийспециалист ППЭ 20.02.2025 20.02.2025

2.2

Установка на компьютеры (ноутбуки),предназначенные для использования вкачестве станций КЕГЭ, стандартного ПО,предоставляемое участнику КЕГЭ во времяэкзамена (текстовые редакторы, редакторыэлектронных таблиц, средыпрограммирования на языках: С#, C++,Pascal, Java, Python) в соответствии сприказом Департамента от 14 февраля 2025года № 10-П-266

Техническийспециалист ППЭ 26.02.2025 04.03.2025до 17:00

2.3 Получение реквизитов доступа вличный кабинет ППЭ
Штаб ППЭТехническийспециалист 24.02.2025 24.02.2025

2.4

Настройка в штабе ППЭ основного ирезервного компьютеров для работы с ЛКППЭ (тренировочная версия):- Настройка компьютера для работы сЛК ППЭ;- Установка в браузере криптосредствадля работы с токеном члена ГЭК;- Ввод сведений об основных ирезервных каналах доступа в сеть«Интернет» в ЛК ППЭ;- Проверка работы с токеном члена ГЭКв ЛК ППЭ.

Штаб ППЭТехническийспециалист 28.02.2025 04.03.2025до 17:00

2.5.

Получение интернет-пакета с ЭМ в ЛКППЭ:- Выполнить вход в ЛК ППЭ сиспользованием реквизитов учетнойзаписи технического специалиста ППЭ,полученной от РЦОИ;- Перейти в раздел «Получение ЭМ» настраницу «Интернет-пакеты»;- Скачать файл интернет-пакета;- Сохранить полученные файлы наосновной и резервный флеш-накопителидля хранения интернет-пакетов.- Передать основной и резервный флеш-накопители для хранения интернет-пакетовруководителю ППЭ на хранение.Важно! Флеш-накопители дляхранения интернет-пакетовпредназначены для использования припроведении технической подготовкиППЭ.

Штаб ППЭТехническийспециалист 28.02.2025 04.03.2025до 17:00
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2.6

Проверка технических характеристиккомпьютеров (ноутбуков), лазерныхпринтеров и сканеров, предназначенныхдля проведения ВТМ;Присвоение всем компьютерам(ноутбукам), в том числе резервным,уникальных в рамках ППЭ номеров.

Техническийспециалист ППЭ 28.02.2025 04.03.2025до 17:00

2.7

Установка и ввод сведений обаудитории на основных станцияхорганизатора в аудиториях ППЭ;- Настройка резервных станцийорганизатора в штабе ППЭ;- Загрузка интернет-пакета с ЭМ итехническая подготовка станций;- Выполнение печати калибровочноголиста и тестового комплекта ЭМ;- Выполнение калибровки сканера сиспользованием калибровочного листа (невыполняется во время техническойподготовки на предмет 29 – «Английскийязык (устная часть)).

Аудитория ППЭШтаб ППЭТехническийспециалист
28.02.2025 04.03.2025до 17:00

2.8

Настройка основной и резервнойстанций штаба ППЭ;- Настройка и печать тестового ДБО №2(не выполняется во время техническойподготовки на предмет 25 –«Информатика» КЕГЭ);- Печать тестовых форм;- Выполнение калибровки сканера сиспользованием эталонногокалибровочного листа;- Выполнение тестового сканированиявсех тестовых комплектов бланков,напечатанных на станциях организатора,включая резервные, и тестовых ДБО № 2,напечатанных на станции Штаба ППЭ,включая резервную, тестовых форм;- Сохранение тестового пакетасканирования с отсканированнымитестовыми бланками и формами ППЭ дляпередачи в РЦОИ.

Штаб ППЭТехническийспециалист 28.02.2025 04.03.2025до 17:00

2.9

- Установка и ввод сведений о рабочемместе на основных станциях записи ответовв аудиториях проведения ППЭ;- Установка и настройка резервной(резервных) станции (станциях) записиответов;- Загрузка интернет-пакета с ЭМ итехническая подготовка основных ирезервных станций записи ответов ваудиториях проведения ППЭ;- Выполнение тестовой аудиозаписи,проверка качества отображения КИМ наэкране

Аудиториипроведения ППЭШтаб ППЭтехническийспециалист
28.02.2025 04.03.2025до 17:00

2.10 - Установка и ввод сведений обаудитории на основных станциях КЕГЭ ваудиториях ППЭ;
Аудитории ППЭШтаб ППЭтехнический 28.02.2025 04.03.2025до 17:00
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- Установка и настройка резервной(резервных) станции (станциях) КЕГЭ;- Загрузка интернет-пакета с ЭМ итехническая подготовка основных ирезервных станций КЕГЭ в аудиторияхППЭ;- Выполнить создание рабочей папкиэкзамена;- Проверить корректностьфункционирования интерфейса станцийКЕГЭ в части работы с КИМ;- Проверить работоспособностьстандартного ПО;- Зарегистрировать стандартное ПО встанции КЕГЭ.

специалист

2.11

- Загрузка тестовых пакетовсканирования основной и резервнойстанций Штаба ППЭ (статус пакетовпринимает значение «Подготовлен дляпередачи в РЦОИ»);- Передача успешно загруженныхтестовых пакетов в РЦОИ (статус пакетовпринимает значение «Направлен вРЦОИ»);- Получение подтверждения от РЦОИ(статус пакетов принимает значение«Подтвержден»)− передача в систему мониторинга(тренировочная версия) статуса«Техническая подготовка пройдена» в ЛКППЭ (тренировочная версия)

Штаб ППЭТехническийспециалист 28.02.2025 04.03.2025до 17:00

3 Контроль технической готовности ППЭ

3.1

Контроль технической готовности в ЛКППЭ:• проверка типа основного и резервногоканалов доступа в сеть «Интернет»;• Выполнение авторизации сиспользование токена члена ГЭК;• проверка наличия статуса«Подтвержден» для переданных тестовыхпакетов сканирования;• получение пакета с сертификатамиспециалистов РЦОИ;• печать необходимого количества ДБО№2 для проведения экзамена, включаяпроверку и подтверждение качества ихпечати

Штаб ППЭТехническийспециалист
Член ГЭК

РуководительППЭ

03.03.2025 04.03.2025до 17:00

3.2

Контроль технической готовностиосновных станций организатора ваудиториях ППЭ (в аудиториях подготовкиППЭ для ВТМ по предмету «29 –Английский (устный)):- проверка настроек станций посоответствующему предмету;- проверка наличия загруженногоинтернет-пакета по соответствующемупредмету;

Аудитория ППЭ(АудиторияподготовкиППЭ)
Технический

03.03.2025 04.03.2025до 17:00
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- печать границ (калибровочного листа)и оценка качества выполненной печати, атакже напечатанного при проведениитехнической подготовки тестового бланкарегистрации;- калибровка сканера с использованиемкалибровочного листа (не выполняется вовремя подготовки на предмет «29–Английский язык (устная часть)»- загрузка пакета с сертификатамиспециалистов РЦОИ;- проверка работы средствкриптозащиты с использованием токеначлена ГЭК (каждый член ГЭК долженвыполнить проверку хотя бы однойстанции организатора;- печать и подписание протоколатехнической готовности аудитории (формаППЭ-01-01);- сохранение электронного актатехнической готовности на флеш-накопитель для передачи в системумониторинга (тренировочная версия) в ЛКППЭ (тренировочная версия)

специалист ППЭ
Член ГЭК

РуководительППЭ

3.3

Контроль технической готовностиосновных и резервных станций записиответов в аудиториях проведения ППЭ:- проверка настроек станций;- проверка наличия загруженногоинтернет-пакета;- выполнение тестовой аудиозаписи иоценка качества выполненной аудиозаписии изображения КИМ на экране;- загрузка пакета с сертификатамиспециалистов РЦОИ;- проверка работы средствкриптозащиты с использованием токеначлена ГЭК (каждый член ГЭК долженвыполнить проверку хотя бы однойстанции записи ответов);- сохранение кода активации наосновной станции записи ответов;- сохранение и подписание паспортастанции записи ответов;- сохранение электронного актатехнической готовности на флеш-накопитель.

Аудиториипроведения ППЭШтаб ППЭ
Член ГЭК,
РуководительППЭТехническийспециалист

03.03.2025 04.03.2025до 17:00

3.4

Контроль технической готовностиосновных и резервных станций КЕГЭ ваудиториях проведения ППЭ:- проверка настроек станций;- проверка наличия загруженногоинтернет-пакета;- проверка наличия заданного пути ккорневой папке для создания рабочейпапки экзамена;- проверка наличия рабочей папкиэкзамена по указанному адресу;

АудиторииППЭШтаб ППЭ

Член ГЭК,
РуководительППЭТехническийспециалист

03.03.2025 04.03.2025до 17:00
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- контроль корректностифункционирования станции КЕГЭ в частиработы с КИМ;- Убедиться в наличии стандартногоПО;- убедиться, что на станции КЕГЭзарегистрировано установленное накомпьютере (ноутбуке) стандартное ПО;- загрузить пакет с сертификатамиспециалистов РЦОИ;- проверка работоспособности средствкриптозащиты с использованием токеначлена ГЭК: предложить члену ГЭКподключить к станции КЕГЭ токен членаГЭК и ввести пароль доступа к нему;- сохранение кода активации экзаменана основной станции КЕГЭ;- сохранение на флеш-накопительпаспорта станции КЕГЭ;- сохранение электронного актатехнической готовности на флеш-накопитель.

3.5

Контроль технической готовностиосновных и резервных станций штаба ППЭ:- проверка настроек станций и настроекэкзамена;- выполнение печати и оценка качествапечати ДБО № 2 (не выполняется во времятехнической подготовки на предмет 25 –«Информатика» КЕГЭ);- выполнение тестового сканированиякомплектов бланков регистрации повторно,тестового ДБО №2 и оценка качествасканирования;- загрузка пакета с сертификатамиРЦОИ;- проверка работы средствкриптозащиты с использованием токеначлена ГЭК (каждый член ГЭК долженвыполнить проверку);- сохранение протокола техническойготовности и электронного актатехнической готовности для последующейпередачи в систему мониторинга через ЛКППЭ;- сохранить акт для ДБО№ 2 дляпоследующей передачи в системумониторинга готовности ППЭ (невыполняется во время техническойподготовки на предмет 25 –«Информатика» КЕГЭ).

Штаб ППЭТехническийспециалист
Член ГЭК

РуководительППЭ

03.03.2025 04.03.2025до 17:00

3.6

Завершение контроля техническойготовности ППЭ и регистрация всехстанций на федеральном портале(тренировочная версия):− в ЛК ППЭ передать с использованиемтокена члена ГЭК:• электронные акты технической

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

РуководительППЭ

03.03.2025 04.03.2025до 17:00
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готовности всех основных и резервныхстанций организатора, станций записиответов, станций КЕГЭ и станций штаба вППЭ;• статус «Контроль техническойготовности завершен» в системумониторинга (тренировочная версия).Важно! Отмена статуса «Контрольтехнической готовности завершен»может быть выполнена только сиспользованием токена члена ГЭК.

3.7

Контроль технической готовности ППЭ- Мониторинг передачи статуса«Контроль технической готовностизавершён»;- Контроль авторизации членов ГЭК;- Контроль за передачей всехосновных и резервных станций,задействованных в ППЭ

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 03.03.2025 04.03.2025до 17:00

3.8
Печать необходимого количества формППЭ-11 с учетом сведений о «рассадке» иподготовка необходимого количествафайлов (конвертов) с формой ППЭ-11 дляупаковки бланков участников.

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

РуководительППЭ

03.03.2025 04.03.2025до 17:00

4 Проведение тренировочного экзамена

4.1
Получение в ЛК ППЭ (тренировочнаяверсия) ключа доступа к ЭМ длярасшифровки ЭМ, загрузка и активацияключа доступа к ЭМ на задействованныхстанциях организатора, станциях КЕГЭ,станциях записи ответов

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.20259:30 05.03.202510:00

4.2 Расшифровка и печать ИК на станцияхорганизатора Организаторы ваудитории 05.03.202510:00 05.03.202510:30
4.3 Расшифровка КИМ на станциях КЕГЭ ваудиториях ППЭ Организаторы ваудитории 05.03.202510:00 05.03.202510:30
4.4 Расшифровка КИМ на станциях записиответов в аудиториях проведения ППЭ

Организаторы ваудиториипроведения
05.03.202510:00 05.03.202510:30

4.5
Выполнение заданий КИМ участниками,информирование руководителя ППЭ обуспешном начале экзамена в аудиториипроведения

Участники
Организаторы ваудитории

05.03.2025 05.03.2025
5 Передача статусов проведения экзамена

5.1

Передача в систему мониторинга(тренировочная версия) в ЛК ППЭ(тренировочная версия) с использованиемтокена члена ГЭК статуса «Экзаменыуспешно начались» после полученияинформации о завершении печати бланковрегистрации во всех аудиториях ППЭ,расшифровки КИМ и успешном началеэкзаменов во всех аудиториях

РуководительППЭ
Член ГЭК
Техническийспециалист ППЭ

05.03.202510:05 05.03.202511:00

6 Завершение тренировочного экзамена в ППЭ6.1 Передача в систему мониторинга Технический 05.03.2025 05.03.2025
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(тренировочная версия) в ЛК ППЭ(тренировочная версия) с использованиемтокена члена ГЭК статуса «Экзаменызавершены» после завершения выполнениязаданий участниками

специалист
Член ГЭК

РуководительППЭ

6.2

Завершение тренировочного экзамена нарезервных станциях организатора,незадействованных при проведениитренировочного экзамена, в том числепечать протокола использования станции исохранение электронного журнала работыстанции

Техническийспециалист ППЭ 05.03.2025 05.03.2025

6.3
Завершение тренировочного экзамена нарезервных станциях записи ответов,станциях КЕГЭ, незадействованных припроведении тренировочного экзамена, втом числе сохранение электронногожурнала работы станции

Техническийспециалист ППЭ 05.03.2025 05.03.2025

6.4

Сканирование бланков и форм ППЭ иэкспорт с использованием токена членаГЭК зашифрованного пакета (пакетов) сэлектронными образами бланковучастников и форм ППЭ:− в аудиториях ППЭ на станцииорганизатора в случае проведениятренировочного экзамена по предметам «06– Биология», «09 – Английский язык", «25– Информатика (КЕГЭ)» с применениемтехнологии сканирования в аудиторияхППЭ

Организаторыв аудитории
Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.2025 05.03.2025

6.5

Сканирование бланков и форм ППЭ иэкспорт с использованием токена членаГЭК зашифрованного пакета (пакетов) сэлектронными образами бланковучастников и форм ППЭ:− в Штабе ППЭ на станции штаба ППЭв случае проведения тренировочногоэкзамена по предмету «29 – Английскийязык (устная часть)»

РуководительППЭ
Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.2025 05.03.2025

6.6
Сканирование форм ППЭ, заисключением отсканированных ваудиториях ППЭ, и экспорт сиспользованием токена члена ГЭКзашифрованного пакета с электроннымиобразами форм ППЭ

РуководительППЭ
Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.2025 05.03.2025

6.7
Сохранение ответов участников накаждой станции КЕГЭ и экспорт сиспользованием токена члена ГЭКзашифрованного пакета (пакетов) в случаепроведения тренировочного экзамена попредмету «25 - Информатика (КЕГЭ)»

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.2025 05.03.2025

6.8
Сохранение аудиозаписей ответовучастников устного экзамена на каждойстанции записи ответов и экспортзашифрованного пакета (пакетов) с

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.2025 05.03.2025



14
аудиоответами участников устногоэкзамена с использованием токена членаГЭК в случае проведения тренировочногоэкзамена по предмету «29 – Английскийязык (устная часть)»

6.9
Передача в РЦОИ средствами ЛК ППЭзашифрованных пакетов по каждомупредмету, по которому проводилсятренировочный экзамен в ППЭ

РуководительППЭ
Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

05.03.2025 05.03.2025

6.10

Передача в систему мониторинга(тренировочная версия) в ЛК ППЭ(тренировочная версия) с использованиемтокена члена ГЭК электронных журналовработы резервных станций организатора(станций печати ЭМ), станций записиответов, станций КЕГЭ,незадействованных при проведениитренировочного экзамена

РуководительППЭ
Член ГЭК
Техническийспециалист ППЭ

05.03.2025 05.03.2025

7 Передача журналов работы станций ППЭ и статуса завершения передачи ЭМ

7.1

Передача в систему мониторинга(тренировочная версия) в ЛК ППЭ(тренировочная версия) с использованиемтокена члена ГЭК − электронных журналовработы основных и резервных станцийорганизатора, станций КЕГЭ, станцийзаписи ответов, задействованных припроведении тренировочного экзамена; −статуса «Материалы переданы в РЦОИ»(после получения от РЦОИ статуса«Подтвержден» для всех переданныхматериалов)

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

РуководительППЭ
05.03.2025 05.03.2025до 19:00

7.2

Получение подтверждения из РЦОИ озавершении расшифровки и загрузкипакетов на обработку (все переданныепакеты с электронными образами бланковучастников и форм ППЭ, пакетыаудиоответами участников устногоэкзамена и пакеты с ответами участниковКЕГЭ имеют статус «Подтвержден»).Завершение тренировочного экзамена наосновной и резервной станциях штаба ППЭ,формирование протокола и электронногожурнала работы станций штаба ППЭ,передача в систему мониторинга(тренировочная версия) в ЛК ППЭ(тренировочная версия) с использованиемтокена члена ГЭК электронных журналовработы основной и резервной станцийштаба ППЭПередача в систему мониторинга(тренировочная версия) в ЛК ППЭ(тренировочная версия) с использованиемтокена члена ГЭК статуса «Материалыпереданы в РЦОИ»

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

РуководительППЭ
05.03.2025 05.03.2025
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7.3

Упаковка бланков участников в новыйВДП тренировочный в штабе ППЭ приэтом использованный в аудитории ВДПтренировочный вкладывается внутрьнового ВДП тренировочного, сведения околичестве бланков участниковпереносятся в форму ППЭ-11 нового ВДПтренировочного

Член ГЭК
РуководительППЭ 05.03.2025 05.03.2025

7.4
Заполнение в ППЭ, а затем передача вРЦОИ журнала проведениятренировочного экзамена в ППЭ (вформате .xls/.xlsx)

Техническийспециалист ППЭ
Член ГЭК

РуководительППЭ

05.03.2025 05.03.2025

8 Получение и обработка ЭМ из ППЭ

8.1

Приём и обработка экзаменационныхматериалов тренировочного экзамена вРЦОИ:– получение зашифрованныхпакетов с электронными образамибланков участников и форм ППЭ,зашифрованных пакетов с аудиоответамиучастников устного экзамена,зашифрованных пакетов с ответамиучастников КЕГЭ посредством ПО«Модуль связи с ППЭ»;– загрузка полученных из ППЭзашифрованных пакетов с помощьюфлеш-накопителя на станциюрасшифровки ЭМ, не имеющую сетевыхподключений, на которой производитсярасшифровка пакетов;– расшифровка полученных из ППЭпакетов с электронными образамибланков участников и форм ППЭ, пакетовс аудиоответами участников устногоэкзамена, пакетов с ответами участниковКЕГЭ средствами станции расшифровкиЭМ;– запись полученных аудиозаписейответов участников, ответов участниковКЕГЭ и расшифрованных пакетов сэлектронными образами бланковучастников и форм ППЭ на флеш-накопитель и загрузка их на рабочуюстанцию, на которой обеспечен доступ к«горячей папке» TestReader; сообщение вППЭ посредством ПО «Сервис связи сППЭ» о факте успешного получения ирасшифровки полученных из ППЭпакетов с электронными образамибланков регистрации и форм ППЭ,пакетов с аудиоответами участниковустного экзамена, пакетов с ответамиучастников КЕГЭ после успешной ихзагрузки из «горячей папки»

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 05.03.2025
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8.2
Мониторинг получения ключей доступак ЭМ;Мониторинг передачи статуса«Экзамены успешно начались»;Мониторинг передачи статуса«Экзамены завершены».

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 05.03.2025

8.3
Мониторинг передачи статуса«Материалы переданы в РЦОИ» в системумониторинга готовности ППЭ(тренировочная версия)

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 05.03.2025

8.4

Контроль передачи журналов в системумониторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.ru/:– наличие переданных журналовработы основной и резервной станцийштаба ППЭ;- наличие переданных журналов работыосновных и резервных станцийорганизатора, станций КЕГЭ, станцийзаписи ответов, задействованных припроведении тренировочного экзамена

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 05.03.2025

9

Заполнение журнала о результатахпроведения тренировочного экзамена вРЦОИ, формирование единого журнала орезультатах проведения тренировочногоэкзамена на основе полученных из ППЭжурналов о результатах проведениятренировочного экзамена в ППЭ ипередача на горячую линию РЦОИ (вформате .xls/.xlsx)

Юсупова А.Р. 05.03.2025 07.03.2025

10

Обработка бланков участников имашиночитаемых форм ППЭ вспециализированном комплексе обработкибланков ГИА TestReader - регистрацияпакетов и верификация по всем учебнымпредметам, формирование протоколовпроверки развернутых ответов по учебнымпредметам «06 – Биология», формированиепротоколов проверки устных ответов поучебному предмету «29 – Английский язык(устная часть)»

Садыков В.В.Юсупова А.Р.Ильясов Р.Н.Торощин Д.А. 05.03.2025 11.03.2025

11
Обработка бланков участников имашиночитаемых форм ППЭ вспециализированном комплексе обработкибланков ГИА TestReader - регистрацияпакетов и верификация по учебномупредмету «25 – Информатика (КЕГЭ)»

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 11.03.2025

12
Передача развернутых ответовучастников (бланк ответов № 2 лист 1 илист 2, ДБО №2) и аудиозаписей устныхответов участников на проверку экспертамПК

Торощин Д.А. 05.03.2025 11.03.2025

13
Первичная обработка бланковучастников, включая проверку экспертамиРПК развернутых и устных ответовучастников (ответ одного участникапроверяется одним экспертом РПК)

СпециалистыРЦОИ
эксперты РПКЕГЭ

05.03.2025 11.03.2025
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14
Загрузка и последующая обработкапротоколов проверки развернутых ответов,протоколов проверки устных ответовучастников в специализированномкомплексе обработки бланков ГИАTestReader

Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 11.03.2025

15 Завершение экзамена в ПО Офис ЕГЭ Садыков В.В.Юсупова А.Р. 05.03.2025 11.03.2025
16 Доведение результатов (первичныйбалл) до участников через РЦОИ Садыков В.В.Юсупова А.Р. 18.03.2025 18.03.2025

17
Подготовка и направление информациипо результатам проведения всероссийскоготренировочного экзамена в отделадаптированных образовательныхпрограмм и итоговой аттестацииДепартамента

Могутова П.П. 06.03.2025 13.03.2025
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Приложение 2 к приказуАУ «Институт развития образования»

Краткая схема обработки экзаменационных материалов в РЦОИ

№п/п Наименование Последовательность выполнениятехнологических операций

Специалисты,обеспечивающиевыполнениесоответствующихтехнологическихопераций

1

Электронныеобразы бланков иформ ППЭ, пакетыс ответамиучастников КЕГЭ,пакеты саудиоответамиучастников

Прием зашифрованных пакетов сэлектронными образами бланковрегистрации и форм ППЭ, пакетов сответами участников КЕГЭ, пакетов саудиоответами участников тренировочногоэкзамена с помощью Модуля связи с ППЭ»и передача на Станцию загрузкиэлектронных бланков.

Специалисты РЦОИ,ответственные зазагрузку электронныхобразов бланковответов участниковтренировочногомероприятия настанцию загрузки:Садыков В.В.Юсупова А.Р.

2

Электронныеобразы бланков иформ ППЭ, пакетыс ответамиучастников КЕГЭ,пакеты саудиоответамиучастников

Расшифровка на Станции загрузки пакетов сэлектронными образами бланковрегистрации и форм ППЭ, пакетов сответами участников КЕГЭ, пакетов саудиоответами участников.

Специалисты РЦОИ,ответственные зазагрузку электронныхобразов бланковответов участниковтренировочногомероприятия настанцию загрузки:Садыков В.В.Юсупова А.Р.

3 Формы ППЭ

ППЭ-01 «Акт готовности ППЭ»ППЭ-01-01 «Протокол техническойготовности аудитории для печати полногокомплекта ЭМ в аудитории ППЭ»ППЭ-01-01-К «Протокол техническойготовности ППЭ к экзамену в компьютернойформе»ППЭ-01-01-У «Протокол техническойготовности ППЭ к экзамену в устнойформе»ППЭ-05-01 «Список участников экзамена ваудитории ППЭ»ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзаменав аудитории»ППЭ-05-02-К «Протокол проведенияэкзамена в аудитории в компьютернойформе»ППЭ-05-02-У «Протокол проведенияэкзамена в аудитории подготовки»ППЭ-05-03-У «Протокол проведенияэкзамена в аудитории проведения»ППЭ-05-04-У «Ведомость перемещенияучастников экзамена»ППЭ-06-01 «Список участников экзамена

Ответственный запроверку форм ППЭ
Садыков В.В.Юсупова А.Р.
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образовательной организации»ППЭ-06-01-У «Список участников экзаменаобразовательной организацииППЭ-06-02 «Список участников экзамена вППЭ по алфавиту»ППЭ-07 «Список работников ППЭ иобщественных наблюдателей»ППЭ-07-У «Список работников ППЭ иобщественных наблюдателей»ППЭ-12-02 «Ведомость коррекцииперсональных данных участников экзаменав аудитории»ППЭ-12-03 «Ведомость использованиядополнительных бланков ответов №2ППЭ-13-02-МАШ «Сводная ведомостьучета участников и использованияэкзаменационных материалов в ППЭ»ППЭ-13-03-К-МАШ «Сводная ведомостьучета участников и использованияэкзаменационных материалов в ППЭ, припроведении КЕГЭ»ППЭ-13-03-У-МАШ «Сводная ведомостьучета участников и использованияэкзаменационных материалов в ППЭ, припроведении в устной форме»ППЭ-14-02 «Ведомость учетаэкзаменационных материалов»ППЭ-14-02-К «Ведомость учетаэкзаменационных материалов»ППЭ-14-02-У «Ведомость выдачи и возвратаэкзаменационных материалов поаудиториям ППЭ по иностранным языкам вустной форме»ППЭ-15 «Протокол проведения процедурысканирования бланков ГИА в ППЭ»ППЭ-15-01 «Протокол использованиястанции сканирования в ППЭ»ППЭ-16 «Расшифровка кодовобразовательных организаций»ППЭ-19 «Контроль изменения составаработников в день экзамена»ППЭ-20 «Акт об идентификации личностиучастника ГИА»ППЭ-21 «Акт об удалении участникаэкзамена»ППЭ-22 «Акт о досрочном завершенииэкзамена по объективным причинам»ППЭ-23 «Протокол печати полныхкомплектов ЭМ в аудитории ППЭ»ППЭ-23-01 «Протокол использованиястанции печати в аудитории ППЭ»

4
Машиночитаемыеформы ППЭ:
13-03-МАШ-У13-03-МАШ-К13-03-МАШ

Сканирование (регистрация в процессепроведения сканирования)

Оператор станциисканированияСадыков В.В.Юсупова А.Р.Ильясов Р.Н.Администраторпроекта
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ППЭ 12-04 МАШ Садыков В.В.

Распознавание в фоновом режиме АдминистраторпроектаСадыков В.В.

Верификация

Копыльцова Е.В.Пушкарева А.Е.Савельева И.А.Бадьянова А.Г.Могутова П.П.Ослина К.А.Торощин Д.А.

5

Бланкирегистрации,бланки ответов,файлы с ответамиучастников соСтанции КЕГЭ,аудиофайлы сответамиучастников соСтанции записиустных ответов

Сканирование

Оператор станциисканированияСадыков В.В.Ильясов Р.Н.Юсупова А.Р.АдминистраторпроектаСадыков В.В.
Распознавание в фоновом режиме АдминистраторпроектаСадыков В.В.

Верификация

Копыльцова Е.В.Пушкарева А.Е.Савельева И.А.Бадьянова А.Г.Могутова П.П.Ослина К.А.Торощин Д.А.
6 Контрольверификации

Контроль верификации экзаменационныхматериалов после обработки ЭМоператорами верификации последовательнопо всем предметам

Старшийверификатор:Садыков В.ВЮсупова А.Р.Ильясов Р.Н.

7
Протоколыэкспертов(по форме 3-РЦОИ)

Распечатка протоколов для заполненияэкспертами РПК (форма 3-РЦОИ)
Оператор станцииэкспертизы:Торощин Д.А.Аминов Р.Р.Младенцев А.В.

Сканирование (регистрация в процессепроведения сканирования)
Оператор станциисканированияЮсупова А.Р.Садыков В.В.Ильясов Р.Н.

Распознавание в фоновом режиме АдминистраторпроектаСадыков В.В.

Верификация

Копыльцова Е.В.Пушкарева А.Е.Савельева И.А.Бадьянова А.Г.Могутова П.П.Ослина К.А.Торощин Д.А.



21 Приложение 3 к приказуАУ «Институт развития образования»
График работы Региональной предметной комиссииХанты-Мансийского автономного округа – Югрыпо проверке развернутых ответов участников всероссийского тренировочного экзаменапо учебному предмету единого государственного экзамена «Биология»

№п/п ФИО Статус эксперта вкомиссии
Датыпроверкипредметнойкомиссии

Время работыпредметнойкомиссии
1 Скурихина ЕкатеринаМихайловна

ведущий эксперт,председатель предметнойкомиссии
06.03.2025–10.03.2025

09:00-20:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
2 Фахрудинова ЛилияМавлютовна

ведущий эксперт,заместитель председателяпредметной комиссии
06.03.2025–10.03.2025

09:00-20:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
3 Черепанова ТатьянаНиколаевна старший эксперт 06.03.2025–10.03.2025

09:00-20:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
4 Мелькова СветланаМихайловна основной эксперт 06.03.2025–10.03.2025

09:00-20:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
5 Пшелуцкая ТамараВладимировна основной эксперт 06.03.2025–10.03.2025

09:00-20:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
6 Чечкенева ЛюдмилаВитальевна основной эксперт 06.03.2025–10.03.2025

09:00-20:00Обеденный перерыв:13:00-14:00



22 Приложение 4 к приказуАУ «Институт развития образования»
График работы Региональной предметной комиссии Ханты-Мансийского автономногоокруга – Югры по проверке развернутых ответов участников всероссийскоготренировочного экзамена по учебному предмету единого государственного экзамена«Английский язык» (письменная часть/ устная часть)

№п/п ФИО Статус эксперта вкомиссии
Дата проверкипредметнойкомиссии

Время работыпредметнойкомиссии
1 НигматуллинаМарина Махтыевна

ведущий эксперт,председатель предметнойкомиссии
06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
2 Шершавова ЕленаВладимировна

ведущий эксперт,заместитель председателяпредметной комиссии
06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
3 Кайдалова НатальяЮрьевна старший эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
4 Маджарова ОльгаНарановна старший эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
5 ВерхотурцеваГалинаАлександровна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
6 ГригорьеваФарзана Сафаровна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
7 Загорская СветланаВикторовна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
8 Зотова ОльгаАнатольевна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
9 КотовщиковаЕлена Алексеевна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
10 Линден ЕкатеринаОлеговна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
11 Медвежева ОксанаПетровна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
12 Османова НаидаХасавовна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00
13 Сапронова ЮлияНиколаевна основной эксперт 06.03.2025–09.03.2025

09:00-21:00Обеденный перерыв:13:00-14:00



23 Приложение 5 к приказуАУ «Институт развития образования»
Списочный состав штатных сотрудников РЦОИ и график работы лиц, привлекаемых к обработке экзаменационныхматериалов участников всероссийского тренировочного экзамена 5 марта 2025 года

Периодработы Смены Администраторпроекта
Операторыстанциисканирования

Операторыстанции старшеговерификатора
Оператор станцииэкспертизы

Оператор станцииверификации Начальник смены

05.03.2025-11.03.2025

1 смена:09:00-16:00

2 смена:16:00-21:00
Садыков В.В.. Юсупова А.Р.Садыков В.В.Ильясов Р.Н.

Юсупова А.Р.Садыков В.В.Ильясов Р.Н.
Торощин Д.А.Аминов Р.Р.Младенцев А.В.

Копыльцова Е.В.Пушкарева А.Е.Савельева И.А.Бадьянова А.Г.Могутова П.П.Ослина К.А.Торощин Д.А.

Могутова П.П.
Пушкарева А.Е.


