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Общие положения

Настоящий документ (далее – Регламент) описывает
порядок получения членами Государственной
экзаменационной комиссии (далее – ГЭК)
персональных защищенных носителей члена ГЭК
(далее – ЭЦП) с целью их применения в процессе
проведения единого государственного экзамена в
2015 году по технологиям печати контрольных
измерительных материалов в аудиториях пунктов
проведения экзаменов, проведения экзаменов по
иностранным языкам с компонентом в устной форме в
Региональном центре обработки информации (далее –
РЦОИ).



Подготовительные мероприятия

Подготовка пакета заявительных 
документов для выпуска ЭЦП 

члена ГЭК в РЦОИ.

Предоставление пакета документов в 
точку регистрации пользователей 

Удостоверяющего Центра.

Получение ЭЦП в Удостоверяющем 
Центре.   



Схема получения ЭЦП в РЦОИ

Варианты получения ЭЦП в РЦОИ

1. Лично каждому члену ГЭК ХМАО –Югра;

2. Представителю МОУО ответственному за

доставку экзаменационных материалов по

доверенности на получение ключа электронной

подписи, ключа проверки электронной подписи и

сертификата ключа проверки электронной

подписи за владельца, выдаваемой председателем

ГЭК уполномоченному лицу.



Образец доверенности







Транспортировка и выдача ЭЦП

Запрещено оставлять пакет без присмотра, передавать третьим 
лицам, вскрывать .

До выдачи ЭЦП хранятся в запечатанном пакете в сейфе руководителя 
МОУО  

Выдача ЭЦП производится в кабинете руководителя 
МОУО с обязательной отметкой в описи о получении 

ЭЦП членом ГЭК

По окончании выдачи ЭЦП членам ГЭК, опись  с 
отметками о получении сканируется и передается в 

адрес РЦОИ по защищенным каналам связи   



Персональная ответственность при  
транспортировке ЭЦП

Представитель МОУО ответственный за доставку 

ЭЦП в МОУО несет персональную ответственность 

за утрату ЭЦП в соответствии с Уголовным 

кодексом Российской Федерации, Гражданским 

кодексом Российской Федерации, кодексом 

Российской Федерации «Об административных 

правонарушениях», кодексом Законов о труде 

Российской Федерации и иным действующим 

законодательством.



Возврат ЭЦП на хранение в РЦОИ

Возврат ЭЦП в РЦОИ сопровождается обязательной 
записью в журнале выдачи приемки индивидуально 

для каждой ЭЦП

По завершении единого государственного экзамена 
члены ГЭК сдают ЭЦП представителю МОУО, который в 

свою очередь доставляет их в РЦОИ в срок до 
01.07.2015 года и сдает на склад ЭМ для хранения



Контактная  информация

Кузнецов Евгений Владимирович,

начальник отдела технологического 
обеспечения и информационной 

безопасности РЦОИ

Телефоны: 8(3467) 92-83-41

Телефон «Горячей линии ЕГЭ» 89120861650

Адрес электронной почты:kev@iro86.ru


